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Los servicios del Plan de Apertura de Centros (en adelante PAC) estan

compuestos por: Aula Matinal, Comedor escolar y Actividades Extraescolares.

La puesta en marcha de dichos servicios estd en lo dispuesto en el Decreto
6/2017, de 16 de enero, que tiene como objeto regular los servicios complementarios
de aula matinal, comedor escolar y actividades extraescolares, asi como el uso de las
instalaciones de los centros docentes publicos de la Comunidad Autonoma de Andalucia
fuera del horario lectivo, fomentando la integracién de éstos en su entorno.

La experiencia acumulada en la aplicacién de la normativa anterior que regulaba
los servicios complementarios a los que se refiere el presente Decreto, aconsejaba la
elaboracién de un texto Unico en el que se han unificado, debidamente aclaradas y
armonizadas, todas las disposiciones que eran aplicables a los servicios
complementarios de la enseianza.

Con la entrada en vigor de este decreto, por otra parte, también se establece la
posibilidad de que los centros docentes publicos puedan ampliar su horario mas alla del
horario lectivo para ofrecer a su alumnado y a las familias una oferta de jornada escolar
completa, de forma que puedan desarrollar las actividades necesarias para completar
su formacién y para utilizar de una manera educativa y provechosa su tiempo libre, asi
como facilitar la conciliacién de la vida laboral y familiar.

Complementario a este Decreto, se encuentra la Orden de 17 abril de 2017 que
es la que se encarga de regular la organizacién y el funcionamiento de los servicios
complementarios de aula matinal, comedor escolar y actividades extraescolares, asi
como el uso de las instalaciones de los centros docentes publicos de la Comunidad
Auténoma de Andalucia fuera del horario escolar; de conformidad con lo establecido en
el Decreto 6/2017, de 16 de enero.
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Oferta de los servicios complementarios.

Con anterioridad al inicio del periodo establecido para la presentacién de las
solicitudes de admision en los centros docentes publicos y de acuerdo con lo que se
disponga al respecto por Orden de la Consejeria competente en materia de educacién,
la persona que ejerza la direccidén de los mismos publicara, en su caso, en el tablén de
anuncios del centro el nimero maximo de plazas autorizadas en el servicio
complementario de aula matinal y el nimero maximo de plazas y de turnos autorizados
en el servicio complementario de comedor escolar. Asimismo, publicara la oferta de
actividades extraescolares.

El establecimiento de los servicios complementarios de aula matinal, comedor
escolar y actividades extraescolares estara supeditado a la existencia de una demanda
minima, que sera fijada, para cada uno de los servicios, por Orden de la Consejeria
competente en materia de educacién. Si durante un mes del curso escolar, el nimero
de usuarios/as medio por dia de una determinada actividad extraescolar fuera menor a
la demanda minima establecida, la persona que ejerza la direccién del centro docente
notificara a los guardadores del alumnado usuario que dicha actividad dejard de
ofertarse a partir del primer dia lectivo del mes siguiente al que se realiza la
comunicacion, dando traslado de la misma a la persona titular de la correspondiente
Delegacidén Territorial competente en materia de educacion.

1. Procedimiento de admision

Anualmente, por Resolucién de la persona titular de la Direccidn General competente
en materia de planificacidon educativa, que se publicara en el Boletin Oficial de la Junta
de Andalucia, se establecera el calendario de actuaciones del procedimiento de
admisidn en los servicios complementarios.

La persona que ejerza la direccidén de los centros serd la responsable de la grabacién en
el sistema de informaciéon Séneca de las solicitudes del alumnado en los servicios
complementarios autorizados, en el plazo que se establezca en el calendario de
actuaciones al que se refiere el apartado anterior.

En el caso de que no hubiese plazas suficientes, una vez examinadas las solicitudes
conforme a los criterios de admisidn recogidos en el articulo 19 de la Orden de 17 de
abril de 2017, se resolverd la admision provisional por acuerdo del Consejo Escolar del
centro.
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La resolucion provisional, que contendra la relacion del alumnado admitido y suplente
en cada uno de los servicios complementarios, se publicara en el tabldn de anuncios del
centro, utilizando el modelo que como Anexo lll se adjunta a la presente Orden.

Las personas interesadas podrdn presentar las alegaciones que estimen oportunas a la
resolucién provisional, en el plazo de diez dias habiles contados a partir del siguiente al
de su publicacién.

Examinadas las alegaciones presentadas, por acuerdo del Consejo Escolar del centro se
dictara la resolucién definitiva con la relacién del alumnado admitido y suplente en cada
uno de los servicios complementarios.

La referida resolucidn se publicara, en el tablén de anuncios del centro o por consulta
personalizada a través de secretaria virtual, utilizando para ello el modelo, que como
Anexo IV se adjunta a la presente Orden, antes del 30 de junio.

Contra la resolucién definitiva, las personas interesadas podran interponer recurso de
alzada ante la persona titular de la correspondiente Delegacion Territorial competente
en materia de educacion, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 112.1, 121y
122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, y en el articulo 115.1 de la Ley 9/2007, de 22 de
octubre.

Los centros docentes publicos autorizados podran atender, a lo largo del curso, las
nuevas solicitudes que se produzcan de los servicios complementarios ofertados,
siempre que dispongan de plazas vacantes, segun el orden de prioridad establecido en
el listado de alumnado suplente sin perjuicio de lo establecido en el articulo 3.c) de la
Orden de 17 de abril de 2017.

2. Aula Matinal
Este servicio tendra las siguientes caracteristicas:

Se prestard en dos de las aulas del Edificio de Infantil, cuya entrada es por la Calle
Guadalajara.

El horario sera desde las 7:30 a las 9:00, pudiendo entrar los usuarios/as a cualquier hora
dentro de este tramo de tiempo.

El uso del servicio de aula matinal podra solicitarse por parte de las familias para dias
determinados o con caracter continuado, ejerciéndose la opcién que se desee al
presentar la solicitud del mismo.

El servicio de aula matinal quedard garantizado en los siguientes casos, salvo el previsto
en el articulo 6.2 del Decreto 6/2017, de 16 de enero:

“El establecimiento de los servicios complementarios de aula matinal, comedor escolar
3
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y actividades extraescolares estard supeditado a la existencia de una demanda minima,
que serd fijada, para cada uno de los servicios, por Orden de la Consejeria competente
en materia de educacion”.

- Cuando el alumno o la alumna sea usuario/a del servicio de transporte escolar y la
gestidn del mismo determine su incorporacién al centro docente publico antes del inicio
de la jornada lectiva.

- Cuando el alumno o la alumna se encuentre bajo la tutela o guarda de la Administracién
de la Junta de Andalucia.

- Cuando quienes ostenten la guarda y custodia del alumno o la alumna realicen una
actividad laboral o profesional remunerada que justifique la imposibilidad de atenderlo
en el horario establecido para la prestacion del servicio.

A la finalizacién del Aula Matinal los usuarios/as de Educacidn Infantil seran conducidos
a sus respectivas filas (en la zona porche) por los monitores/as de la misma, dejandolos
al cargo de sus tutores/as correspondientes. Los usuarios/as de Educacion Primaria se
dirigiran a formar su fila, debiendo notificar personalmente a su tutor/a o la direccion
del Centro a aquel alumno/a cuyo comportamiento haya dado lugar a algin conflicto en
este servicio, el cual (el monitor/a) informara a la jefatura de estudios. Asimismo, estara
a cargo de aquel alumno/a cuya situacién excepcional lo requiera hasta que se
responsabilice de él o ella el profesor/a con el que vaya a tener la 12 sesidn.
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La empresa adjudicataria del servicio (contratada por la Junta de Andalucia) podra
establecer cuantas normas considere necesarias, previo informe a la Direccién del
Centro y que se encuentren ajustadas a la normativa que en materia educativa les
afecte.

Tal y como establecemos en las funciones de los monitores éstas deben tener el listado
de numeros de las familias para poder contactar con ellas en primera instancia si se
produce algun incidente y para notificar conductas contrarias que se corrijan insitu.

La empresa adjudicataria del servicio podrd establecer cuantas mejoras en el servicio
considere necesarias, previo informe a la Direccién del Centro.

El mantenimiento de la limpieza y la reposicidon del material de dichas instalaciones es
responsabilidad de la empresa contratante del servicio.

Los usuarios/as del servicio tendran derecho a las ayudas que anualmente la Consejeria
establezca, para lo cual deberan rellenar dentro del periodo de nueva matriculacion el
Anexo correspondiente y presentar en la Secretaria del Centro la documentacién
acreditativa.

3. Comedor Escolar

Este servicio se prestara en el espacio establecido para ello en la planta baja del edificio
de primaria.

El horario sera desde las 14:00 a las 16:00 horas.

El uso del servicio del comedor escolar podra ser solicitado por las familias por meses
completos o para dias concretos de la semana, ejerciendo la opcion que se desee al
presentar la solicitud del mismo.

La prestacion del mismo quedara garantizada para el alumnado en los siguientes casos,
salvo el supuesto previsto en el articulo 6.2 del Decreto 6/2017, de 16 de enero:

“El establecimiento de los servicios complementarios de aula matinal, comedor escolar
y actividades extraescolares estard supeditado a la existencia de una demanda minima,
que serd fijada, para cada uno de los servicios, por Orden de la Consejeria competente
en materia de educacion”.

Cuando el alumno o la alumna esté obligado a desplazarse fuera de su localidad de
residencia por inexistencia en la misma de la etapa educativa correspondiente, tenga
jornada escolar de mafiana y tarde y no disponga del servicio de transporte al mediodia
o cuando teniendo solo jornada lectiva de mafiana, su incorporacion al
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vehiculo autorizado para dicho servicio solo pudiera tener lugar transcurrido un plazo
de treinta minutos desde la finalizacién del horario lectivo.

Cuando el alumno o la alumna se encuentre en situacion de dificultad social extrema o
riesgo de exclusién o bajo la tutela o guarda de la Administracién de la Junta de
Andalucia, o cuando sea hijo o hija de mujeres atendidas en centros de acogida para
mujeres victimas de la violencia de género, y para las victimas del terrorismo de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 21 de la Ley 10/2010, de 15 de noviembre,
relativa a medidas para la asistencia y atencién a las victimas del terrorismo de la
Comunidad Autéonoma de Andalucia.

3.4.3 Cuando quienes ostenten la guarda y custodia del alumno o alumna realicen una
actividad laboral o profesional remunerada que justifique la imposibilidad de atenderlo
en el horario establecido para la prestacién del servicio.

3.4.4. Cuando quienes ostenten la guarda y custodia del alumno o alumna se encuentren
en situacién de dependencia en los términos previstos en la Ley 39/2006, de 14 de
diciembre, de Promocién de la Autonomia Personal y Atencién a las personas en
situacion de dependencia.

Los usuarios/as del servicio de comedor, una vez hayan almorzado, podran salir del
edificio sélo con sus tutores legales o por otros adultos, previa autorizacién por escrito
del padre o madre. Dicha autorizacién tendra validez para todo el tiempo que el
alumno/a use el servicio o sea revocada por escrito por el padre o la madre.

El servicio sera atendido por monitores/as de la empresa de catering (contratada por la
Junta de Andalucia). Todo esto, siguiendo la normativa que hay sobre el mismo.

Ademas de los anteriormente descritos existird un cocinero/a y un ayudante/a de
cocina, encargados/as de servir la comida y de la limpieza de los utensilios e
instalaciones.

Las funciones de los monitores/as de comedor se especifican en el apartado 7.2 de este
capitulo.

La empresa adjudicataria del servicio podrd establecer cuantas normas considere
necesarias, previo informe a la Direccidn del Centro y que se encuentren ajustadas a la
normativa que en materia educativa les afecte.

La empresa adjudicataria del servicio podra establecer cuantas mejoras en el servicio
considere necesarias, previo informe a la Direccién del Centro.

La limpieza de las instalaciones, asi como la responsabilidad del mantenimiento vy
reposicion del material de dichas instalaciones es responsabilidad de la empresa
contratante del servicio.
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Los usuarios/as del servicio tendran derecho a las ayudas que anualmente la Consejeria
establezca, para lo cual deberdn rellenar dentro del periodo de matriculacion el Anexo
correspondiente y presentar en la Secretaria del Centro la documentacidn acreditativa.

4. Actividades Extraescolares

Este servicio se prestara en en aulas del edificio de Educacién Infantil, en la pista del
patio de recreo de Educacion Primaria y en el aula-del Edificio de Educacién Primaria,
gue se considere mas idonea, todo ello en funcién de la oferta que anualmente se realice
de actividades.

ACTIVIDADES CEIP GARLOS |

EXTRAESCOLARES amate
DiatorA LUNES MARTES MIERCOLES Jueves
PATINATE
(ENTRADA CALLE PATINATE
16:00-13:00 CVENCA) (ENTRADA CALLE
CUENGCA)
MULTITALLER MOLTITALLER
(ENTRADA CALLE TEATRO MUSIGAL (TRt TEATRO MUSICAL
13:00-18:00 CVENCA) (ENTRADA CALLE (ENTRADA CALLE
CALLE CUENGA)
GUADALATARA) SUADALATARA)
PATIOl PATIOf
PATIOf PATIOf
LUGAR SUM INFANTIL SUM INFANTIL
SUM INFANTIL SUM INFANTIL

PLAN €l precio por +aller sin bonificacién sera RN IbAbz? FLAN APSRIUEA
de 13,51 €, establecido asf por ISe. ALTAS Y BATAS A TRAVES DE ADMINISTRAGION DE

Onicamente se bonifica una actividad extyzescolay. CENTRO: LUNES A VIERNES DE 9:00 A 14:00
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El horario sera desde las 16:00 a las 18:00 horas de lunes a jueves.

La participacion en las actividades extraescolares debera solicitarse por meses
completos.

El servicio estara atendido con funcién educativa y de vigilancia durante el tiempo que
dure el desarrollo de la actividad por monitores/as que cuenten con la formacion y
cualificacion adecuada a la actividad a desarrollar.

La empresa adjudicataria del servicio podra establecer cuantas normas considere
necesarias, previo informe a la Direccién del Centro y que se encuentren ajustadas a la
normativa que en materia educativa les afecte.

La empresa adjudicataria del servicio podrd establecer cuantas mejoras en el servicio
considere necesarias, previo informe a la Direccién del Centro.

La limpieza de las instalaciones, asi como la responsabilidad del mantenimiento vy
reposicion del material de dichas instalaciones es responsabilidad de la empresa
contratante del servicio.

Los usuarios/as del servicio tendran derecho a las ayudas que anualmente la Consejeria
establezca, para lo cual deberdn rellenar dentro del periodo de matriculacion el Anexo
correspondiente y presentar en la Secretaria del Centro la documentacién acreditativa.

Aparte de estas actividades, que se encuentran dentro del Plan de Apoyo de las Familias
Andaluzas (Plan de Apertura de Centros), se podran llevar aquellas que sean propuestas
por el Patronato de Deportes del Ayuntamiento de Dos Hermanas y por la AMPA, previa
aprobacion por el Consejo Escolar.

5. Altas y bajas de solicitudes

La solicitud de baja o modificacidn de la opcidn inicialmente elegida en el servicio de
aula matinal y comedor escolar se comunicara a la persona que ejerce la direccion
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del centro docente antes del Ultimo dia lectivo de la semana anterior a aquella en la que
se pretenda hacer efectiva la baja o modificacidn. Dicha solicitud de baja se presentard
en la Secretaria del Centro a través de un escrito o cualquier otro medio que asegure la
formalizacion de la citada baja.

La baja en el servicio de actividades extraescolares se solicitara a la direccion del centro
con antelacidn de, al menos, una semana al inicio del mes en el que se pretenda hacer
efectiva la misma.

Se podrd modificar el niumero de plazas o turnos autorizados en los servicios
complementarios a los que se refiere la presente Orden para los siguientes supuestos:

Para garantizar la escolarizacién del alumnado al que se refieren los articulos
11.2 del Decreto 6/2017, de 16 de enero:

a) Cuando el alumno o la alumna sea usuario del servicio de transporte escolar y la
gestion del mismo determine su incorporacion al centro docente publico antes del inicio
de la jornada lectiva.

b) Cuando el alumno o la alumna se encuentre bajo la tutela o guarda de la
Administracidn de la Junta de Andalucia.

c¢) Cuando quienes ostenten la guarda y custodia del alumno o alumna realicen una
actividad laboral o profesional remunerada que justifique la imposibilidad de atenderlo
en el horario establecido para la prestacion del servicio.

y 15.2 del mismo Decreto.

a) Cuando el alumno o la alumna esté obligado a desplazarse fuera de su localidad de
residencia por inexistencia en la misma de la etapa educativa correspondiente, tenga
jornada escolar de mafiana y tarde y no disponga del servicio de transporte al mediodia
o cuando teniendo solo jornada lectiva de mafana, su incorporacion al vehiculo
autorizado para dicho servicio solo pudiera tener lugar transcurrido un plazo de treinta
minutos desde la finalizacion del horario lectivo.

b) Cuando el alumno o la alumna se encuentre en situacion de dificultad social extrema
o riesgo de exclusion o bajo la tutela o guarda de la Administracion de la Junta de
Andalucia, o cuando sea hijo o hija de mujeres atendidas en centros de acogida para
mujeres victimas de la violencia de género, y para las victimas del terrorismo de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 21 de la Ley 10/2010, de 15 de noviembre,
relativa a medidas para la asistencia y atencion a las victimas del terrorismo de la
Comunidad Auténoma de Andalucia.
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c) Cuando quienes ostenten la guarda y custodia del alumno o alumna realicen una
actividad laboral o profesional remunerada que justifique la imposibilidad de atenderlo
en el horario establecido para la prestacion del servicio.

d) Cuando quienes ostenten la guarda y custodia del alumno o alumna se encuentren en
situacion de dependencia en los términos previstos en la Ley 39/2006, de 14 de
diciembre, de Promocion de la Autonomia Personal y Atencion a las personas en
situacion de dependencia.

Por cambios en la situacién laboral de alguno de los guardadores del alumnado una vez
iniciado el curso escolar, que tengan como resultado que los mismos o, en el caso de
familia monoparental, el guardador, realicen una actividad laboral o profesional
remunerada y no puedan atender a sus hijos o hijas en el horario establecido para la
prestacion del servicio complementario de aula matinal o comedor escolar, o queden
afectados por alguna de las situaciones previstas en el articulo

15.2.b) del Decreto 6/2017, de 16 de enero. En estos casos, las personas solicitantes
tendran preferencia para ocupar las plazas vacantes o resultantes de la modificacién
autorizada, sobre el alumnado suplente a las que se refiere el articulo 21.7.

Los representantes legales del alumnado podrdn solicitar plaza, en nombre de su
representado/a, para lo cual deberan presentar dentro del periodo de matriculacion el
correspondiente Anexo en la Secretaria del centro, segun el modelo recogido como
Anexo Il de la Orden de 17 de abril de 2017. Dicho anexo estarda disponible en la pagina
web de la Consejeria competente en materia de educacién y sera entregado
gratuitamente a las familias. La solicitud también podrd tramitarse por medios
telematicos a través de Secretaria Virtual.

El plazo de presentacién de solicitudes sera del 1 al 10 de junio de cada afio.

En los servicios complementarios de aula matinal y comedor escolar, una vez
garantizada la admisién del alumnado al que se refieren los articulos 11.2 y 15.2 del
Decreto 6/2017 de 16 de enero, para la adjudicacién, en su caso, del resto de plazas
cuando existan mas solicitudes que plazas autorizadas, la admision de los usuarios/as en
el mismo, se realizard de acuerdo con el siguiente orden de preferencia en la
adjudicacion de plazas:

10



CONSEJERIA DE DESARROLLO EDUCATIVO
Y FORMACION PROFESIONAL
CEIP CARLOS |

Junta de Andalucia

Las solicitudes de aquel alumnado en las que una de las personas que ostenta la guarda
y custodia realice una actividad laboral o profesional remunerada o curse estudios
conducentes a una titulacion académica oficial que justifigue la imposibilidad de
atenderlo en el horario establecido para la prestacion del servicio.

Las solicitudes de aquel alumnado que solicite los servicios para todos los dias lectivos
de la semana.

El resto del alumnado solicitante de los servicios.

En caso de no poder conceder plaza a todo el alumnado incluido en los grupos
anteriores, la admisidn se regird por los siguientes criterios:

El alumnado solicitante que haya sido usuario/a del servicio del aula matinal o del
comedor escolar en el curso anterior.

En cualquier caso, cuando sea admitido un solicitante en el servicio de aula matinal o de
comedor escolar, serdn admitidos en el mismo servicio los hermanos o hermanas que lo
hayan solicitado para el mismo centro. lgualmente, cuando se produzca una plaza
vacante en alguno de estos servicios complementarios la admisién de un alumno/a
determinara la admision de los hermanos/as que hayan solicitado el mismo servicio En
estos supuestos, se ampliara de manera temporal el nimero de usuarios/as autorizados
hasta que el nimero de bajas de usuarios/as del servicio que se produzcan sea igual al
numero de plazas incrementadas.

En el servicio complementario de actividades extraescolares, cuando existan mas
solicitudes que plazas vacantes, tendrdn prioridad en la admisidn las solicitudes de aquel
alumnado que han sido usuario del servicio de actividades extraescolares en el curso
anterior y en caso de empate se aplicara el resultado del sorteo publico llevado a cabo
conforme a lo previsto en el articulo 34 del Decreto 40/2011, de 22 de febrero.

Junto al Anexo Il para solicitar los servicios complementarios de aula matinal, comedor
escolar y actividades extraescolares habra que entregar también la documentacion que
acredite las situaciones familiares de los solicitantes. Estas serdn las siguientes:

11
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Cuando la guarda y custodia sea ejercida por solo uno de los representantes legales
deberd presentar una copia compulsada del libro de familia o el documento judicial
acreditativo de esa circunstancia.

Para acreditar la actividad laboral o profesional de las personas que ostenten la guarda
y custodia del alumnado sera necesario presentar, por cada uno de ellos:

Informe de vida laboral expedido por el organismo oficial competente en la materia o
certificado de la unidad de personal de su destino como funcionario.

Certificacidon de la empresa justificativo de la duracién de la jornada, asi como el horario
de trabajo a efectos de lo establecido en los articulos 11.2.c) y 15.2.c) del Decreto
6/2017, de 16 de enero. Dicha certificacién debe ser emitida dentro del plazo de
presentacion de la solicitud.

En el caso de que desarrollen su actividad laboral por cuenta propia, deberdn presentar
una certificacién demostrativa del alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas y una
declaracidn responsable de la persona interesada sobre la vigencia de la misma y del
horario que requiere la actividad. En el supuesto de que no exista obligacién legal de
estar dado de alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas, se acreditard mediante la
presentacion de alguno de los siguientes documentos:

a) Altaen el Censo de empresarios, profesionales y retenedores, para aquellas personas
gue desarrollen actividades empresariales o profesionales, incluidas las agricolas,
forestales, ganaderas o pesqueras.

b) Copia autenticada de la correspondiente licencia de apertura expedida por el
Ayuntamiento respectivo.

c) Copia sellada de la declaracion responsable o comunicacidn previa correspondiente
presentada ante el Ayuntamiento.

d) Alta en la Seguridad Social y una declaracién responsable de la persona interesada
sobre la vigencia de la misma.

Para acreditar la situacidon de cursar estudios conducentes a titulaciones académicas
oficiales de las personas que ostenten la guarda y custodia del alumnado sera necesario
presentar certificado expedido por el centro docente donde figure estar matriculado y
el horario lectivo.

Para acreditar la situacion de dificultad social extrema o riesgo de exclusién, serd
necesario presentar una certificacion expedida al efecto por la persona titular de los
servicios sociales provinciales donde resida la persona solicitante.
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En el caso del alumno/a en situacién de tutela o guarda de la Administracion de la Junta
de Andalucia, sera necesario la certificacién expedida por la Consejeria competente en

materia de proteccién de menores.

En el caso de hijos o hijas de mujeres atendidas en centros de acogida para mujeres
victimas de la violencia de género, serd necesaria la certificacién de la entidad titular del
centro de acogida.

Para acreditar la situacion de victima de terrorismo, serd necesaria la certificacion
expedida por la Consejeria competente en materia de victimas de terrorismo.

Para acreditar la situacion de quienes ostenten la guarda y custodia del alumno/a en
situacion de dependencia, serd necesaria la certificacion expedida por la Consejeria
competente en materia de dependencia y servicios sociales.

El alumnado causara baja en alguno de los servicios complementarios cuando se
produzca el impago de dos recibos consecutivos del mismo o cuando no se utilice un
determinado servicio durante cinco dias consecutivos sin causa justificada o en los
supuestos que asi se prevean en el ROF del centro, previa comunicacion de la direcciéon
del centro a los representantes legales del alumnado, concediéndoles un plazo de 10
dias para presentar las alegaciones que estimen oportunas. Esta circunstancia quedara
grabada en el sistema de informacién Séneca.

Examinadas las alegaciones presentadas, por acuerdo del Consejo Escolar del centro se
adoptard la resolucién definitiva que se notificard a los guardadores del alumnado.
Contra la citada resolucidon definitiva, las personas interesadas podran interponer
recurso de alzada ante la persona titular de la correspondiente Delegacién Territorial
competente en materia de educacién, de conformidad con lo dispuesto en los articulos
112.1, 121 y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, y en el articulo 115.1 de la Ley
9/2007, de 22 de octubre.

No se admitira para el alta o baja en un servicio del P.A.C. la comunicacién oral a través
del alumnado o cualquier otra que no lleve la confirmacion del padre/ madre o tutor/a.

Seran motivos de exclusién del servicio:
La falta de pago del coste del servicio dentro del plazo establecido.
Las conductas contrarias a la convivencia establecidas en el presente R.O.F.

La no asistencia o uso del servicio de forma reiterada. Esta circunstancia se dara a
conocer a los representantes legales, previa a su exclusion.
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La exclusion de un servicio, salvo en las Actividades Extraescolares, por conductas
contrarias a la convivencia dard lugar a la devolucién del abono desde el dia en que se
haga efectiva la exclusion.

Para la utilizacion del servicio del comedor escolar es necesaria la asistencia a las
actividades lectivas del dia.

6. Pago y bonificaciones

La bonificacién que pudiera corresponder deberd solicitarse del 1 al 10 de septiembre
de cada afio segln el modelo que, como Anexo V, acompaiia a la Orden de 17 abril de
2017. Deberan declararse los ingresos de la unidad familiar del periodo impositivo
inmediatamente anterior, con plazo de presentacién vencido, a la fecha de solicitud.
Ademas, todos los miembros de la unidad familiar mayores de dieciséis afos deberdn
estar identificados por su DNI o NIE y cumplimentardn la autorizacién a la Consejeria
competente en materia de educacion para que ésta pueda obtener de la Agencia Estatal
de Administracion Tributaria, mediante la transmision de datos telematicos, la
informacion relativa a los ingresos correspondientes de todos los miembros de la unidad
familiar obligados a presentar Declaracién por el impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas referida al periodo impositivo inmediatamente anterior, con plazo de
presentacion vencido, a la fecha de solicitud. A estos efectos se entiende como ingresos
cualquier renta susceptible de integrar el hecho imponible en el Impuesto sobre la Renta
de las Personas Fisicas.

En el supuesto de que algin miembro de la unidad familiar no esté obligado a presentar
declaracidn por el Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, se requerira de la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria, informacion relativa a los certificados de
retenciones expedidos por el pagador de cualquier clase de rendimientos a favor de
dicho miembro de la unidad familiar. Una vez constatado que la Agencia Estatal de
Administracién Tributaria no dispone de datos econdmicos respecto de dicha persona,
se presentara cualquier documento que acredite los ingresos obtenidos en el periodo
de referencia. Excepcionalmente podra presentarse una declaracién responsable de la
persona interesada.

La direccién del centro docente revisara la solicitud de bonificacion y la documentacion
gue acompafia, comprobando que se han indicado los DNI o NIE de los miembros de la
unidad familiar mayores de dieciséis anos y que la documentacién aportada es correcta.
En caso contrario, requerird a la persona interesada para que, en un plazo de diez dias,
subsane la falta o acompane los documentos preceptivos, con indicacion de que, si asi
no lo hiciera, se le tendra por desistida de su peticidn.

Cuando no se cumplimente la autorizacidon a la Consejeria competente en materia de
educacion establecida anteriormente, no se tendra derecho a la bonificacién. Tampoco
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se tendra derecho a la misma cuando se constate que alguno de los datos
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aportados es falso. Por lo que procedera el reintegro de las cantidades bonificadas
cuando se haya obtenido la bonificacién falseando las condiciones requeridas para ello
u ocultando aquéllas que lo hubieran impedido. Dicho reintegro se exigira conforme al
procedimiento establecido en la normativa vigente.

Una vez que la Consejeria competente en materia de educacién obtenga la informacién
recogida, se procedera el cdlculo de las bonificaciones correspondientes, que seran
notificadas a las personas solicitantes por la direccidon del centro docente, a través del
punto de recogida o secretaria virtual. En el plazo de diez dias habiles contados a partir
del siguiente al de la publicacién del citado anuncio, las personas solicitantes podran
formular las alegaciones que estimen convenientes ante la direccidn. La direccién del
centro examinara las alegaciones presentadas y formulara la correspondiente propuesta
a la persona titular de la respectiva Delegacién Territorial competente en materia de
educacion, que dictara la resolucion de bonificacién del precio publico correspondiente
a los servicios del aula matinal, comedor escolar y actividades extraescolares que sera
notificada a las personas solicitantes. La resolucién podra ser objeto de recurso
potestativo de reposicion ante la persona titular de la Delegacidn Territorial competente
en materia de educacién, que agota la via administrativa, o de recurso contencioso-
administrativo ante el dérgano jurisdiccional competente, de conformidad con la
normativa vigente.

En las actividades extraescolares la bonificacidon al precio publico de este servicio se
aplicard como maximo a dos actividades por alumno o alumna.

El pago de los servicios complementarios se realizard mensualmente mediante
domiciliacién bancaria.

El alumnado suplente en cada uno de los servicios complementarios, en caso de resultar
admitido, tendra un plazo de tres dias habiles contados a partir del siguiente al de la
notificacion de admisién para solicitar, en su caso, la bonificacion que pudiera
corresponderle.

En el caso de solicitudes de admisidon en los servicios complementarios presentadas a lo
largo del curso, la bonificacién deberad solicitarse conjuntamente con aquélla.

Del cobro de recibos del Aula Matinal, del Comedor Escolar y de las Actividades
Extraescolares se encargaran las empresas contratadas.

Las Actividades Extraescolares no tienen derecho a devolucién, aunque se formalice la
baja del servicio, debido a que la contratacion de los monitores/as esta supeditada por
normativa a la existencia de un minimo de usuarios para el desarrollo de dicha
prestacion.
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De no efectuarse el pago de servicios prestados y no abonados en su momento, no se
podrd hacer uso del mismo u otro servicio del P.A.C.

7. Monitores/as del comedor escolar
Nombramiento y cese

En el comedor escolar existe sélo un tipo de monitores/as, los contratados/as por la
empresa adjudicataria del servicio de catering.

Funciones

Todos los monitores/as del comedor tendran las mismas funciones y obligaciones
durante el desarrollo del comedor, pero desde la finalizacién del mismo y hasta las 16:00
horas en la que terminan el servicio, los usuarios/as del mismo que permanezcan en el
colegio estaran bajo la supervisidn y vigilancia de los monitores/as contratados por la
empresa adjudicataria.

Atenderdn y custodiaran al alumnado durante las comidas, y el tiempo anterior y
posterior a las mismas, asi como durante el traslado del mismo a las dependencias del
comedor.

Resolveran las incidencias que pudieran presentarse durante ese tiempo.

Prestardn especial atencion a la labor educativa del comedor: Adquisicidn de habitos
sociales e higiénico-sanitarios y correcta utilizacion del menaje del comedor.

Revisaran que se laven las manos los usuarios y usuarias antes de disponerse a entrar a
comer, para esto dispondran de dosificadores de jabdn liquido y de papel secamanos,
gue sera proporcionado por la empresa del catering.

Tendran controlado en todo momento a aquel alumnado que por conducta contraria a
la convivencia sea necesaria una atencién especial. Asimismo deberdn tener bajo control
al resto del alumnado, no quedandose ninguno de ellos y de ellas sin vigilancia.

Vigilardn que las mochilas, al igual que la vestimenta, que dejan los usuarios y usarias,
se encuentren debidamente ordenadas.

Reflejaran por escrito aquellas incidencias graves que se produjeran durante el servicio
del comedor escolar, debiendo ser informada la direccién del centro lo antes posible.

Atenderan y ayudaran al alumnado de menor edad, durante la comida, hasta lograr su

plena autonomia.

Promoveran la adaptacién del alumnado a una diversidad de menus y a una disciplina
en el acto de comer que incluya la cortesia, la tolerancia, la solidaridad y la educacién
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para la convivencia.
Llevaran el control de asistencia de comensales.

Controlaran el correcto envio de menus especiales para alumnos/as con alimentacion
especifica.

El Coordinador/a de los comensales les proporcionard una lista de todo el alumnado que
hace uso del Comedor con los nimeros de teléfono de todos ellos/as para avisar a los
padres/madres o tutores/as, por si se produce alguna circunstancia digna de mencion.
Dicha lista debera ser colocada en un lugar visible, para avisar a sus padres o madres de
alguna incidencia relevante.

Informaran a la Direccion del Centro de cuantas incidencias relacionadas con el servicio
de comedor puedan suceder.

Dispondran dentro del espacio del comedor de un lugar adecuado para el botiquin,
estando surtido del material apropiado para el mismo.

Cuidaran que, durante la comida, el alumnado mantenga una actitud correcta, evitando
gritos y el hablar en un tono elevado. Todo ello lo realizardn, adoptando siempre una
actitud lo mds pedagdgica y respetuosa posible, sin recurrir, en ningin momento, a las
amenazas o a gritos, para mantener el orden o el cambio de comportamiento de los
usuarios/a.

Conoceran a aquel alumnado que por sus caracteristicas sean intolerantes a algun
producto. El nombre de estos usuarios/as debera estar colocado en un lugar de facil
acceso a los monitores/as.
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8. Normas de organizacion

Comedor Escolar

Los monitores/as recogerdn al alumnado usuario de Educacién Infantil que haga uso del
comedor a las 13:50 horas. Serdn informadas, por las tutoras, de aquel alumnado que
no va a hacer uso ese dia de dicho servicio.

Serd conducido hasta donde esta ubicado el comedor para dejar sus pertenencias en la
percha asignada.

Se sentaran en el lugar asignado por los monitores/as, siendo ayudados por los mismos
a limpiarse las manos.

Una vez que los usuarios/as de Infantil del comedor hayan terminado, los monitores/as
los conduciran hasta el patio de recreo de Educacion Infantil, o al porche si esta lloviendo,
donde seran recogidos por sus padres/madres.

Una vez que los usuarios/as de Primaria hayan terminado, se dirigiran al patio de Primaria
o el SUM de Primaria, donde realizaran actividades ludicas dirigidas por los monitores/as.

Durante el horario del comedor no se podra entrar a las dependencias de los edificios de
Infantil y Primaria, salvo casos autorizados.

Se elaborara un listado del alumnado usuario del comedor, con los nimeros de teléfono,
el cual sera entregado a un responsable de los monitores/as del catering, en septiembre,
antes de que empiece dicho servicio.

El alumnado sera recogido por los padres/madres en la entrada de la calle Guadalajara.
Se establecerd, a principios de curso, el horario de recogida por parte de los
padres/madres de los diferentes turnos, el cual sera expuesto en un lugar visible.

La hora limite de este servicio serd hasta las 16:00 horas

Si en algun caso, se retrasara el padre/madre, sera el monitor/a del catering el que se
encargue de llamar por teléfono a la familia y una vez que vengan a llevarselo, debera
rellenar el impreso correspondiente que sera entregado al dia siguiente a la Direccién y
custodiado en Secretaria.

La reiteracion en el retraso de un alumno/a usuario sera considerada como falta grave,
informando los/las monitores/as a la Direccidn, para ponerse en contacto con los tutores
legales de dicho alumno/ay poner la solucién adecuada, para que no se vuelva a producir
en otras ocasiones.

El monitor/a del alumnado de Necesidades Educativas Especiales, si lo hubiera, se hara
cargo de dicho alumnado.
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Normas generales
Recogidas en el ROF

Aula Matinal y Actividades Extraescolares

Al igual que el comedor, el aula matinal y las actividades extraescolares se
incluyen dentro del Plan de Apoyo a las Familias.

Normas generales:

Se respetaran las horas de entrada y recogida de los alumnos/as, garantizando asi la
seguridad y el buen funcionamiento.

En todo momento sera el monitor/a el que se encargara del buen uso de las dependencias
y del material.

Las actividades extraescolares se llevaran a cabo desde las 16:00 horas hasta las 18:00
horas de lunes a jueves. Dichas actividades se ubicaran donde se estime conveniente, en
funcidn de la actividad a realizar.

Cada monitor/a deberd disponer de una lista de sus alumnos/as en la que aparezcan los
numeros de teléfono de las familias para poder llamarlas en caso de urgencia.

La hora de entrada en el Aula Matinal serd a partir de las 7:30 horas, pudiendo entrar
durante ese periodo hasta las 9:00 horas.

La dependencia del Aula Matinal estara ubicada en las aulas primeras de infantil. No
obstante, se podra utilizar el SUM de Infantil, para el alumnado usuario mas pequeno.

Los monitores/as deberan hacerse cargo de los usuarios/as de las actividades
extraescolares hasta que vengan sus padres/madres, avisando a la direccion del centro si
existiera reiteracidon en la tardanza para recogerlos y asi poder tomar las medidas
oportunas.

El trato de todos los componentes de estos servicios serd en todo momento el correcto.
Los valores a transmitir y afianzar en nuestros alumnos/as son los de solidaridad,
tolerancia y respeto.

La familia dispensara el mismo trato hacia el personal encargado de estos servicios,
ofreciendo un modelo adecuado y acorde a la filosofia del centro.

Los alumnos/as seguirdan en todo momento las indicaciones y orientaciones de los/las
monitores/as responsables de ellos en esos momentos. Seran respetuosos con ellos/as.

Respetaran a sus compafieros/as, no molestandolos ni interfiriendo en sus juegos,
aprendizajes y/o descanso.
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Respetaran y cuidaran el espacio y los materiales que en ese momento estén utilizando
en las distintas actividades que desarrollen.

No podran abandonar el espacio que utilizan sin autorizacion del monitor/a a su cargo.
No realizardn juegos que pongan en peligro su integridad o la de los/las compafieros/as.

El alumnado que utilice el comedor y también una actividad extraescolar permanecera a
cargo del monitor/a del comedor hasta que se haga cargo de él/ella el monitor/a de la
actividad correspondiente.

Una vez terminada la actividad extraescolar y si la familia no ha venido a recoger al nifio/a,
serd el monitor/a el que llame a la familia, poniéndolo en conocimiento del director/a al
dia siguiente, para que tome las medidas oportunas.

Si la actividad tiene que ser suspendida, serad el monitor/a el que avisard a las familias,
para ello dispondra de un listado de teléfono de las familias del alumnado usuario de la
actividad, que le serd entregado por la Secretaria del Centro.

Si fuera imposible dar con los padres del usuario/a, el monitor/a de las actividades
extraescolares, avisard a la Direccion del Centro para comunicarlo, el cual le dara las
indicaciones pertinentes.

El incumplimiento de estas normas estardn sujetas a posibles sanciones aplicadas desde
la direccién del Centro.

Las faltas de disciplina del alumnado seran trasladadas a la familia por medio de la agenda
o de manera telefdénica segln la gravedad de la misma y las monitoras interpondrén la
medida correctiva pertinente.

Si las faltas de disciplina son consideradas como graves, seran trasladadas se podra llegar
a la interrupcién parcial de varios dias del uso de estos servicios. Estas faltas seran
trasladadas a la direcciéon para que las incluya en Séneca

Tres faltas leves seran consideradas como una falta grave. La reiteracion de faltas graves,
dara lugar a que la Comisidn Permanente del Consejo Escolar determine qué sancién
imponer y dard lugar a una interrupcion de este servicio por un periodo de tiempo mayor
qgue en el articulo anterior o a la interrupcidn total del mismo.

Alumnado y familia deben conocer las normas del aula matinal. Los monitores/as
elaboraran las normas y consensuaran con el alumnado las consecuencias de su
incumplimiento. Daran difusidn a las familias de las mismas.

Contribucion de las familias

La contribucion de las familias al coste de los servicios complementarios de aula matinal,
comedor escolar y actividades extraescolares se establecerd como precio publico, de
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conformidad con lo dispuesto en la Ley 4/1988, de 5 de julio, de Tasas y Precios Publicos
de la Comunidad Auténoma de Andalucia.
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Gratuidad de los servicios

La prestacion de estos servicios sera gratuita para el alumnado que se encuentre
en situacion de dificultad social extrema o riesgo de exclusién, o bajo la tutela o
guarda de la Administracién de la Junta de Andalucia y para los hijos e hijas de
mujeres atendidas en los centros de acogida para mujeres victimas de la violencia
de género y para las victimas del terrorismo de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 21 de la Ley 10/2010, de 15 de noviembre. La situacién familiar que dé
origen a la gratuidad del servicio sera acreditada de conformidad con lo que se
establezca por Orden de la Consejeria competente en materia de educacion.

9. Utilizacion de las instalaciones de los centros docentes ptblicos fuera del
horario escolar

Utilizacion de las instalaciones de los centros docentes publicos

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto 6/2017, de 16 de enero, las
instalaciones deportivas y recreativas de los colegios de educacién infantil y primaria, en
tanto que no se altere el normal funcionamiento y la seguridad de los centros, podran
permanecer abiertas para su uso publico hasta las 20:00 horas en los dias lectivos y de
08:00 a 20:00 horas durante todos los dias no lectivos del afio, a excepcidn del mes de
agosto.

Para posibilitar lo establecido en el apartado anterior, serd necesario un proyecto
elaborado por el centro docente, por la asociacion de madres y padres del alumnado del
centro, por entidades locales o por entidades sin animo de lucro, para la realizacion de
actividades educativas, culturales, artisticas, deportivas o sociales.

El proyecto describird la actividad a realizar, su finalidad y desarrollo, la persona o
personas fisicas responsables, las dependencias, incluidas las instalaciones deportivas a
utilizar, asi como los dias y horas para ello.

Las personas solicitantes asumiran, en el proyecto que presenten, la responsabilidad de
asegurar el normal desarrollo de la actividad propuesta, garantizaran las medidas
necesarias de control de las personas que participardn en la actividad y del acceso al
centro, asi como la adecuada utilizacién de las instalaciones.

Las personas solicitantes sufragaran los gastos originados por la utilizaciéon de las
instalaciones del centro, asi como los que se originen por posibles deterioros, pérdidas o
roturas en el material, instalaciones o servicios y cualquier otro que se derive directa o
indirectamente de la realizacion de la actividad.

23



CONSEJERIA DE DESARROLLO EDUCATIVO
Y FORMACION PROFESIONAL
A CEIP CARLOS |
Junta de Andalucia

Los proyectos presentados junto a la solicitud seran remitidos a la correspondiente

Delegacidn Territorial de la Consejeria competente en materia de educacién antes del 20
de mayo de cada afio, previo informe del Consejo Escolar del centro, junto con la solicitud
gue se acompaia como Anexo VI a la Orden de 27 de marzo de 2019

Los proyectos presentados seran aprobados por Resolucién de la Direccion General
competente en materia de planificacion educativa, previo informe, a través del sistema
de informacion Séneca, de la correspondiente Delegacion Territorial de la Consejeria
competente en materia de educacion.

En el actual curso académico 2025-2026 el proyecto de aula de permanencia (de lunes a
viernes de 14:00 a 15:30) e inglés, cuya informacién estd en la pagina web del colegio la
gestiona la empresa la Cigliefia a través de AMPA.

Tano las actividades extraescolares como las de gestidn de empresas externas
gestionadas por AMPA Unicamente tendran alumnado perteneciente al nuestro centro
educativo de manera que se acceda a los datos del mismo
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